SCHNEIDER

|S|MPLY PECISE MESSTECHNIK

Die Dr. Heinrich Schneider Messtechnik GmbH ist ein mittelstdndiges und wachstumsorientiertes High-Tech Unternehmen mit hoher Innovations-
kraft in einem kontinuierlich wachsenden Markt. Seit 1973 sind wir Teil der Allit Group und beschéftigen zusammen am Stammsitz in Bad Kreuz-
nach 550 Mitarbeiter. Wir entwickeln, fertigen und vermarkten optische, taktile und Multisensor Messmaschinen, welche fiir die Qualitatskontrolle
innerhalb des Fertigungsprozesses zum Einsatz kommen.

| Wir suchen zum frithestméglichen Termin

Assistent Empfang/Marketing (w/m/d)

Eine nachhaltige Unternehmenspolitik in einer modern aufgestellten Unternehmensgruppe in Fa-
milienbesitz, bietet hnen einen sicheren und gestaltbaren Arbeitsplatz. Unsere Kunden sind unser
wichtigstes Gut und daher méchten wir diese Position mit einer kommunikationsstarken Persén-
lichkeit wie Ihnen in Vollzeit (40h/Woche) besetzen.

Kundenorientierter und wertschatzender Empfang unserer Gaste sind fir Sie ebenso selbstver-
standlich wie die Koordinierung des Empfangsbereichs und der Besprechungsraume. Die Vor- und
Nachbereitung von internen und externen Veranstaltungen / Meetings als auch Messen im Inland
unterstitzen Sie mit Leidenschaft und tragen dadurch zu deren Erfolg bei.

Gleichwohl Gbernehmen Sie auch allgemeine organisatorische Aufgaben rund um das Wohl unse-
rer Gaste, z. B. Hotelbuchungen, Gastebewirtung im Haus organisieren, usw.

Sie gewahrleisten die telefonische Erreichbarkeit unserer Firma durch professionelle Annahme von
Telefonaten und Weiterleitung an die jeweiligen Ansprechpartner und pflegen die Informationen
in unserem CRM-System ein. Sie verwalten die Poolfahrzeuge und bei Bedarf, die Organisation von
§ zusatzlichen Mietfahrzeugen.

Kommunikation ist Ihre Leidenschaft und Sie setzen diese professionell um. Sie haben SpaB daran,
als erste Kontaktperson, Kunden am Telefon und am Empfang zu begrtiBen. Sie kénnen sicher in
Deutsch und Englisch kommunizieren und verfligen Uber gute MS-Office-Kenntnisse. Sie haben
lhre Ausbildung im Hotelfach oder eine kaufmannische Ausbildung absolviert und bringen erste
Erfahrungen im Bereich Empfang, Telefonannahme oder dhnliches mit, dann z6gern Sie nicht und
senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:

| Dr. Heinrich Schneider Messtechnik GmbH, Personalabteilung z. Hd. Frau KloB-Miiller,
Postfach 2461, 55513 Bad Kreuznach, oder direkt an jobs@dr-schneider.de
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